
ขั้นตอนการขออนุมัติ 
ค่าใช้จ่ายในการน าเสนอผลงานวิจัยในที่ประชุมวิชาการ 

 
 

ส านักวิจัย การเงิน นักวิจัย 

ไม่รับ 

นักวิจัยดาวโหลดแบบฟอร์ม สว.03.02 

จากส านักวิจัย กรอกรายละเอยีด

ค่าใช้จ่าย พร้อมแนบแบบยืนยนั 

ตอบรับการน าเสนองาน 

ส านักวิจัยรับเรื่องการน าเสนอผลงาน ผู้บริหารของหน่วยงานพิจารณา 

และใหค้วามเหน็ขั้นต้น พร้อมลงนาม 

ตรวจสอบ 

รายการเบิกจ่ายเบื้องต้น 

นักวิจัยเตรียมผลงานวิจัย

เพื่อน าเสนอ 

ที่ประชุมวิชาการ  

พิจารณารับผลงาน 

รองอธิการบดีฝ่ายวางแผน 

และพัฒนาพิจารณา 

ส านักวิจัยเสนอ 

รองอธิการบดีฝา่ยวางแผนและพัฒนา 

ส านักวิจัยลงฐานข้อมูลและแจ้งผล 

ไปยังการเงิน และ นักวิจัย 

นักวิจัยรับเงินและไปน าเสนอผลงาน  

การเงินรบัเรื่องและท าเรื่อง 

อนุมัติค่าใช้จ่าย 

นักวิจัยรวบรวม

หลกัฐานการเงิน  การเงินรับเอกสารทางการเงิน 

ตรวจสอบหลักฐาน 

ส านักวิจัยรับรายงานสรุปผลการ

น าเสนอผลงานวิจัยและลงฐานข้อมูล 

เริ่มต้น 

จบ 

ผ่าน 

มีข้อแก้ไข 

อนุมัติ 

ไม่อนุมัติ 

ไม่มีข้อแก้ไข 

มีข้อแก้ไข 

รับ 

ไม่เกิน 3 วันท าการ 

ไม่เกิน 5 วันท าการ 

ไม่เกิน 3 วันท าการ 

นักวิจัยส่งสรุป 

ผลการน าเสนองาน

ผลงาน  


