
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนการปฏิบตัิงาน 
การขอรับรองจรยิธรรมการวิจยัในมนุษย์ 

ส่วนงานจริยธรรมการวิจัยฯ นักวิจัย 

เร่ิมต้น 

เสนอโครงร่างงานวิจัยเพื่อขอ
รับรองจริยธรรมฯ 

จย.01-01 ถึง จย.01-05 
โครงร่างการวิจัย 
เครื่องมือวิจัย 

Exemption Review Expedited Review Full Board Review 

 
      เลขานุการฯ 
พิจารณาความถูกต้อง     
          เอกสาร 2 วัน 

ไม่ครบ/ไม่ถูกต้อง 

ครบ/ถูกต้อง 

เลขานุการฯ สรุปผลการพิจารณา 
และจัดประชุมคณะกรรมการฯ 

ชุดใหญ่ 

 
คณะกรรมการฯ
ประชุมพิจารณา 

นักวิจยัด าเนินการแก้ไข 

กรรมพิจารณา อย่าง
น้อย 2 คน 

กรรมการพิจารณา
อย่างน้อย 1 คน 

กรรมการพิจารณา 
อย่างน้อย 3 คน 

 คณะกรรมการฯ
พิจารณา 

เลขานุการฯ 
ตรวจสอบการแก้ไข 

ให้ข้อเสนอแนะ 

เห็นชอบ 
ให้ข้อเสนอแนะ 

 
ประธาน

คณะกรรมการฯ
พิจารณา 

ครบถ้วน 

ไม่ครบถ้วน 

เห็นชอบ 

เห็นชอบ 

ให้ข้อเสนอแนะ 

ประธานคณะกรรมการฯ ลง
นามในใบรับรอง 

เลขานุการฯ ประทบัตรา และน าส่ง ใบรับรอง 
จย.01-04 จย.01-05 เครื่องมือวิจัย แกน่ักวิจยั 

เลขานุการฯ ออกใบรับรอง/
บันทึกในฐานข้อมูล 

สิ้นสุด 

7 วัน 

14 วัน 

5 วัน 

1 วัน 5 วัน 

7 วัน 
2 วัน 

2 วัน 



ส านักวิจัย 

ขั้นตอนระบบงาน 
การขอแก้ไขเพ่ิมเติมโครงการที่ผ่านการรับรองจากคณะกรรมการฯ 

นักวิจัย 

 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เริ่มต้น 

 นักวิจยัเสนอเร่ืองเพ่ือขอแก้ไขโครงการ
เพ่ิมเติม 

โครงการแบบยกเว้น 

(Exemption Review)  

เอกสารครบ 
เอกสารไม่ครบ 

โครงการที่พิจารณาแบบเร่งรัด 
(Expedited Review) 

โครงการที่พิจารณาแบบเต็ม
รูปแบบ (Full Board Review) 

เลขาฯ ออกใบอนญุาต/บันทึกฐานขอ้มูล 

ประธาน กก.พิจารณาลงนาม 

ผ่าน 

เลขาฯ ส่งเวียน กก .ในสาขา 
ที่เก่ียวขอ้ง อย่างน้อย 2 คน 

ไม่ผ่าน/ให้แก้ไข 

เลขาฯ ส่งเวียน กก .ในสาขา 
ที่เก่ียวขอ้ง อย่างน้อย 3 คน 

จบ 

เลขาฯ สรุปรายละเอียด 
ผลพิจารณาข้ันต้นจาก 3 ท่าน และ
จัดประชุมคณะกรรมการชุดใหญ่ 

เลขาฯ ส่งหลักฐานไปยงันักวิจัย 

ผ่าน 

ไม่เกิน 3 วันท าการ 

ไม่ผ่าน/ให้แก้ไข 

ไม่เกิน 5 วันท าการ 

คณะกรรมการ
พิจารณา 

 

คณะกรรมการ
พิจารณา 

 

ไม่เกิน 5 วันท าการ 

ไม่เกิน 30 วันท าการ 

เลขาคณะกรรมการ
พิจารณา 

 

ไม่เกิน 5 วันท าการ ไม่เกิน 5 วันท าการ 

ไม่เกิน 3 วันท าการ 

ไม่เกิน 3 วันท าการ 

ไม่เกิน 30 วันท าการ 

เอกสารหมวดการขอแก้ไข
เพิ่มเติม  

จย-02-01 ถึง จย-02-03 



ส านักวิจัย นักวิจัย 

ขั้นตอนระบบงาน 
การรายงานความก้าวหน้า/การขอขยายเวลาโครงการ/ปิดโครงการ 

 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เริ่มต้น 

 นักวิจยัเสนอเร่ืองเพ่ือรายงานความก้าวหน้า/
ขยายเวลา/สรุปและปิดโครงการ 

เอกสารครบ 
เอกสารไม่ครบ 

ประธาน กก.พิจารณาลงนาม 

ผ่าน/รับทราบ 

เลขาฯ รวบรวมขอ้มูลและ
หลักฐานเขา้ทีป่ระชุม คกก. 

ไม่ผ่าน/ให้แก้ไข 

จบ 

เลขาฯ สรุปรายละเอียด 
จากที่ประชุมและบันทึกฐานข้อมูล 

เลขาฯ ส่งหลักฐานไปยงันักวิจัย 

ไม่เกิน 3 วันท าการ 

คณะกรรมการ
พิจารณา 

 

เลขาคณะกรรมการ
พิจารณา 

 

ไม่เกิน 3 วันท าการ 

ไม่เกิน 30 วันท าการ 

เอกสารหมวด 
รายงานความก้าวหน้า (จย-03) 
ขอขยายเวลาโครงการ (จย-04) 
สรุปและปิดโครงการ (จย-05) 

รายงานการไม่ปฏิบัติตามข้อก าหนดฯ (จย-06) 
รับเรื่องร้องเรียนฯ (จย-07) 

ขอยุติโครงการ (จย-08) 
รายงานเหตุการณ์ไม่พึงประสงค์ (จย-09) 

ขอข้อมูล/ส าเนาเอกสารโครงการวิจัย (จย-10) 



เอกสารประกอบการด าเนินการในการเสนอขอจริยธรรมในมนุษย์ 
 

หมวดเอกสาร รหัสเอกสาร ชื่อเอกสาร จ านวนที่ใช ้(ชุด) 

01 ขออนุมัติ จย-01-01 หนังสือน าส่งการขอรับการพิจารณาการรับรองจริยธรรมในมนุษย์ ต้นฉบับ 1 ส าเนา 3 
จย-01-02 แบบสรุปโครงร่างการวิจัย ต้นฉบับ 1 ส าเนา 3 

จย-01-03 แบบเสนอโครงร่างการวิจัย ต้นฉบับ 1 ส าเนา 3 

จย-01-04 ข้อมูลค าอธิบายส าหรับผู้เขา้ร่วม ต้นฉบับ 1 ส าเนา 3 

จย-01-05.1 หนังสือแสดงความยินยอมเข้าร่วมโครงการวิจัย โดยผู้แทนอายุไม่เกิน 12 ปี ต้นฉบับ 1 ส าเนา 3 

จย-01-05.2 หนังสือแสดงความยินยอมเข้าร่วมโครงการวิจัย อายุ 13-19 ปี ต้นฉบับ 1 ส าเนา 3 

จย-01-05.3 หนังสือแสดงความยินยอมเข้าร่วมโครงการวิจัย อายุ 20 ปี ขึ้นไป ต้นฉบับ 1 ส าเนา 3 

  โครงการวิจัยฉบับสมบูรณ์ บทที่1-3 ที่ผ่านการตรวจสอบแล้ว พร้อมหนังสือผลการสอบ
หัวข้อโครงร่างวิทยานพินธ ์

ต้นฉบับ 1 ส าเนา 3 

  เคร่ืองมือในการวิจัยต้องผ่านการตรวจสอบจากผู้ทรงคุณวุฒิ พร้อมผลการหาค่าความ
เที่ยงตรง (IOC) หนังสือขอผู้ทรงคุณวุฒิตรวจสอบเคร่ืองมือ 

ต้นฉบับ 1 ส าเนา 3 

02 ขอแก้ไข
เพ่ิมเติม 

จย-02-01 หนังสือน าส่งการขอแกไ้ขเพิ่มเติมโครงการที่ผ่านการรับรองจากคณะกรรมการจริยธรรมฯ 
แล้ว 

 1 ชุด 

 จย-02-02 แบบฟอร์มสรุปการแก้ไขโครงการเพิ่มเติมตามมติที่ประชุมคณะกรรมการจริยธรรมในมนุษย์
มหาวิทยาลัยเกษมบัณฑิต 

 5 ชุด 

03 รายงาน
ความก้าวหน้า 

จย-03-01 หนังสือน าส่งรายงานความก้าวหน้าในการด าเนินงานโครงการวิจัยที่ผ่านการรับรองจาก
คณะกรรมการจริยธรรมฯ แล้ว 

 1 ชุด 

04 ขอขยาย
เวลาโครงการ 

จย-04-01 หนังสือน าส่งขอขยายระยะเวลาการรับรองโครงการวิจัยที่ผ่านการรับรองจาก
คณะกรรมการจริยธรรมฯ  

 1 ชุด 

05 สรุปและ
ปิดโครงการ 

จย-05-01 หนังสือน าส่งการสรุปผลการวิจัยและปิดโครงการวิจัยที่ผ่านการรับรองจากคณะกรรมการ
จริยธรรมฯ แล้ว 

 1 ชุด 

06 หมวด
อื่นๆ 

จย-06 หนังสือน าส่งขอรายงานการไม่ปฏิบัติตามข้อก าหนดของโครงการวิจัยทีไ่ด้รับการรับรอง  1 ชุด 

จย-07 แบบฟอร์มรับเรื่องร้องเรียนจากอาสาสมัครและการตอบสนอง  1 ชุด 
จย-08 หนังสือน าส่งขอยุตโิครงการ  1 ชุด 
จย-09 หนังสือน าส่งรายงานเหตุการณ์ไมพ่งึประสงค์  1 ชุด 
จย-10 หนังสือน าส่งขอข้อมูล/ส าเนาเอกสารโครงการวิจัย  1 ชุด 

00 เอกสาร
รับรอง 

จย-00-01 เอกสารรับรองการพิจารณาโครงการวิจัยในมนุษย์ (ภาษาไทย) 1 ชุด 
จย-00-02 เอกสารรับรองการพิจารณาโครงการวิจัยในมนุษย์ (ภาษาอังกฤษ) 1 ชุด 
จย-00-03 เอกสารรับรองการพิจารณาโครงการวิจัยในมนุษย์ของปริญญานิพนธ/์วทิยานิพนธ/์การ

ค้นคว้าอิสระ (ภาษาไทย) 
1 ชุด 

จย-00-04 เอกสารรับรองการพิจารณาโครงการวิจัยในมนุษย์ของปริญญานิพนธ/์วทิยานิพนธ/์การ
ค้นคว้าอิสระ (ภาษาไทย) 

1 ชุด 

 
เ  

สามารถดาวโหลดเอกสารได้ที่  https://bit.ly/2Yzanzq  หรือสแกนที่   

https://bit.ly/2Yzanzq

