
ขั้นตอนการขอส่งข้อเสนอโครงการวิจัย 

เพื่อขอทุนจากแหล่งทุนภายนอก 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ส านักวิจัย นักวิจัย 

ส านักวิจัยรับเรื่องการเสนอขอทุนวิจัยภายนอกและตรวจสอบการด าเนินการต้ังงบประมาณตามระเบียบ 

ตามประกาศ มกบ 48/2552 เร่ือง แนวปฏิบติัการสร้างความร่วมมอด้านการวิจัยกับหน่วยงานภายนอก 

นักวิจัยรับเอกสารและ 

ไปส่งยงัแหล่งทุน 

อธิการบดี/รองฯฝ่ายวางแผนฯ 

พิจารณาลงนาม 

 

นักวิจัยจัดส่ง 

1. ต้นเรื่องแจ้งประกาศทุนวิจัย 

2.หนังสือน าสง่จากต้นสังกัด 

แจ้งขออนุญาตเสนอโครงการ 

3. เอกสารข้อเสนอโครงการวิจัยและเอกสาร

ประกอบ (จ านวนชุดครบถ้วน(ตามแหล่งทุน

ก าหนด) เพื่อเสนอขอรับทุนภายนอก*) 

4. บันทกึข้อมูลผ่านระบบสารสนเทศฯ ของ

แหลง่ทุน** (ถ้ามี) 

ส านักวิจัยลงฐานข้อมูลและ

เตรียมส่งเอกสาร 

มหาวิทยาลัยจัดส่งเอกสารไปยังแหลง่ทุนผ่านไปรษณีย์แบบ

ลงทะเบียน (กรณีต้องใช้ EMS จะต้องขออนุญาตจาก

เลขานกุารของมหาวิทยาลยัแล้วเท่านั้น) 

เริ่มตน้ 

จบ 

ไม่เกิน 3 วันท าการ 

ไม่เกิน 5 วันท าการ 

ไม่เกิน 5 วันท าการ 

ส านักวิจัยจัดเตรียมเอกสารที่เกี่ยวข้อง ได้แก่ 

1. หนังสือน าสง่จากมหาวิทยาลยั (สว.02.01) 

2. หนังสือมอบอ านาจ (ถา้มี) (สว.02.02) 

3. เอกสารประกอบส่วนของมหาวิทยาลัย ได้แก่ พรบ.มหาวิทยาลัย (สว.02.03) ใบภาษีอากร

(สว.02.04) หนังสือรับรองทีป่รึกษา (สว.02.05) หน้าบัญชีมหาวิทยาลัย (สว.02.06) (ถ้ามี)) 

กรณีนักวิจัย 

จัดส่งเอกสารเอง 

กรณีนักวิจัย 

ให้มหาวิทยาลัยจัดส่งให ้

ส านักวิจัยส่งคืน

เอกสารไปยังนกัวิจัย 
ไม่เกิน 3 วันท าการ 

นับแต่วันลงนาม 

ส านักวิจัยส่งเอกสารไปยังไปรษณยี์

ส่วนกลางของมหาวิทยาลัย 

จบ 

หมายเหตุ * นักวิจัยต้องจัดเตรียมเอกสารตามข้อก าหนดของแหล่งทุนให้ครบถ้วน (ซ่ึงแต่ละแหล่งทุนจะมีความแตกต่างกัน) 

             ** การลงระบบฐานข้อมูลเป็นการบันทึกข้อมูลโดยใช้ Account และ password ส่วนบุคคล ดังน้ันนักวิจัยต้องเป็นผู้ด าเนินการเอง 

             *** การด าเนินการท่ีเร่งด่วนเป็นพิเศษ  ขอให้ผู้วิจัยติดต่อไปยังส านักวิจัยโดยด่วน ก่อนระยะเวลาปิดรับทุน 5 วัน เพื่อหาทางด าเนินการร่วมกัน 



 
 

เอกสารประกอบการด าเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้องกับแหล่งทุนภายนอก 
 

หมวดเอกสาร รหัสเอกสาร ชื่อเอกสาร 
สว.02 สว.02.01 หนังสือน าส่งจากมหาวิทยาลัย เพื่อขอรับทุนจากแหล่งทุนภายนอก 

 สว.02.02 หนังสือมอบอ านาจ (ถ้ามี) 
 สว.02.03 พรบ.มหาวิทยาลัย และเอกสารก่อตั้งมหาวิทยาลัย ประกอบการเสนอขอรับทุน  
 สว.02.04 ใบภาษีอากรของมหาวิทยาลัย 
 สว.02.05 หนังสือรับรองการเป็นที่ปรึกษาไทย 
 สว.02.06 หน้าบัญชีมหาวิทยาลัย  

 
 


