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แนวทางการปฏิบัติส าหรับผู้ขอรับทุนสนับสนุนการวิจัย จากมหาวิทยาลัยเกษมบัณฑิต  

การด าเนินงาน ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลา 
1. ผู้วิจัยที่มีความประสงค์จะขอรับทุนสนับสนุนงานวิจัย  ให้จัดท า
โครงการวิจัย ตามแบบเสนอโครงการวิจัยของมหาวิทยาลัย 
(แบบ สว.01.01)สามารถดาวน์โหลดได้ที่ http://research.kbu.ac.th 

ผู้วิจัย  
 

ตามข้อก าหนดของ
แต่ละคณะภายใน 1 

เดือน 
2. น าโครงร่างการวิจัยดังกล่าวผ่านการกลั่นกรองจากคณะกรรมการ
วิจัยของคณะ    

คณะตามสังกัด
ผู้วิจัย 

3. น าโครงการวิจัยทีผ่่านการรับรองจากคณบดีหรือหัวหน้างาน  โดย
ลงนามรับรองโครงการวิจัยนั้นในแบบ สว.01.01 แล้วน าส่งส านักวิจัย 

คณะตามสังกัด
ผู้วิจัย 

4. ให้ผู้วิจัยด าเนินการแก้ไขโครงการวิจัย(เมื่อมีการแก้ไข) และให้
ผู้วิจัยน าโครงการวิจัยนั้นมายังส านักวิจัย จ านวน  8 ชุด (ฉบับจริง 1 
ชุดส าเนา 7 ชุด) เพ่ือน าเข้าที่ประชุมคณะกรรมการพิจารณา
โครงการวิจัยของมหาวิทยาลัยต่อไป 

ผู้วิจัย 2 สัปดาห์ 

5. เลขานุการฯ นัดประชุมคณะกรรมการพิจารณาโครงการวิจัยและ
ผู้วิจัย  

ส านักวิจัย 1 เดือน  

6. เลขานุการฯ แจ้งให้ผู้วิจัยด าเนินการแก้ไขโครงการวิจัย
รายละเอียดตามแบบน าส่งโครงการวิจัยที่แก้ไขตามมติที่ประชุม 
(แบบ สว.01.02) 

ส านักวิจัย 3 สัปดาห์ 

7. ผู้วิจัยแก้ไขโครงการวิจัยแล้วน าส่งโครงการวิจัยพร้อมแบบ         
สว.01.02 จ านวน 5 ชุด (ฉบับจริง 1 ชุด ส าเนา 4 ชุด) มายัง
ส านักวิจัย  

ผู้วิจัย 2 เดือน 

8. เลขานุการฯ เสนอโครงการวิจัยไปยังคณะกรรมการฯ เพ่ือ
พิจารณาลงนามในแบบแสดงผลการพิจารณาการขอรับทุนสนับสนุน
การวิจัย (แบบ สว.01.03)  

คณะกรรมการ
พิจารณาฯ 

1 เดือน 

9. คณะกรรมการฯ ลงนาม 
9.1 “อนุมัติแต่ให้ด า เนินการแก้ไข”ให้ผู้ วิจัยแก้ไขและน าส่ ง

ส านักวิจัย 

ส านักวิจัย 
ผู้วิจัย 

2 สัปดาห์ 

 9.2 “อนุมัต”ิ เลขานุการฯ ท าบันทึกแจ้งผลการอนุมัติตาม 
       แบบ สว.01.03 ไปยังผู้วิจัย  

ส านักวิจัย 2 สัปดาห์ 

 9.3 “ไม่อนุมัต”ิ ให้ผู้วิจัยหยุดด าเนินการวิจัย ส านักวิจัย - 
10. ให้ผู้วิจัยแบ่งงวดเงินอุดหนุนการวิจัย ลงในตารางการแบ่งเงินงวด
วิจัย (แบบ สว.01.04) เป็น 4 งวด โดยงวดที่ 1แบ่ง 30 %  งวดที่ 2 
แบ่ง 40 % งวดที่ 3 แบ่ง 15 % และงวดที่ 4 แบ่ง 15 % ของเงินทุน
ที่ได้รับอนุมัต ิแล้วส่งมายังส านักวิจัย 

ผู้วิจัย     2 สัปดาห ์
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การด าเนินงาน ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลา 
11. มหาวิทยาลัยนัดหมายผู้วิจัยลงนามในสัญญาการรับทุนอุดหนุน 
การวิจัย มหาวิทยาลัยเกษมบัณฑิต (แบบ สว.01.05) 

ส านักวิจัย 2 สัปดาห์ 

12. เลขานุการฯ ต้ังเบิกเงินงวดที่ 1 ตามแบบสัญญายืมเงินทุน 
อุดหนุนการวิจัย (แบบ สว.01.06) 

ส านักวิจัย 1 สัปดาห์ 

13. เลขานุการฯ น าแบบ สว.01.06 ให้ผู้วิจัยลงนาม ส านักวิจัย 1 สัปดาห์ 
14. เลขานุการฯ น าแบบ สว.01.06 เสนอต่อ ผู้อ านวยการส านักวิจัย 
ประธานคณะกรรมการพิจารณาโครงการ อธิการบดี และกองการเงิน 

ส านักวิจัย 
กองการเงิน 

4 สัปดาห์ 
 

15. เมื่อผู้วิจัยต้องการเบิกเงินงวดที่ 2 ผู้วิจัยจะต้องส่ง รายงาน
ความก้าวหน้างานวิจัย ตามแบบรายงานความก้าวหน้าการวิจัย 
(แบบ สว.01.07) พร้อมหลักฐานแสดงความก้าวหน้าการวิจัยและ
ใบรับรองการผ่านคณะกรรมการจริยธรรมมายังส านักวิจัย 

ผู้วิจัย หลังจากด าเนินการ
วิจัยไปแล้ว     
ร้อยละ 50  

16. ด าเนินการตามข้อ  12-14 (เบิกงวดที่ 2) ส านักวิจัย 
กองการเงิน 

4 สัปดาห์ 
 

17. เมื่อผู้วิจัยต้องการเบิกเงินงวดที่ 3 ผู้วิจัยจะต้องส่ง “ร่าง” 
รายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์ จ านวน 1 ชุด มายังส านักวิจัย 

ผู้วิจัย เมื่อด าเนินการวิจัย 
เสร็จสิ้น  

18. คณะกรรมการพิจารณาโครงการวิจัยตรวจสอบความถูกต้องของ 
“ร่าง” รายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์   

ส านักวิจัย 
 

2 สัปดาห์ 
 

19. ผู้วิจัยแก้ไข “ร่าง” รายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์ ตามข้อเสนอแนะ ผู้วิจัย 2 สัปดาห์ 

20. ด าเนินการตามข้อ  12-14 (เบิกงวดที่ 3) ส านักวิจัย 
กองการเงิน 

4 สัปดาห์ 
 

21. น าส่งรายงานการวิจัยฉบับสมบูรณ์ พร้อม CD   อย่างละ 4 ชุด  
และใบส าคัญรับเงิน มายังส านักวิจัย 

ผู้วิจัย ภายใน 1 เดือน 
หลังผ่านการตรวจสอบ 

22. เมื่อผู้วิจัยต้องการเบิกเงินงวดที่ 4 ผู้วิจัยจะต้องส่ง บทความวิจัย
ทีต่ีพิมพ์เผยแพร่ พร้อมน าหลักฐานแสดงฐานข้อมูลที่ลงตีพิมพ์ใน
ระดับชาติ (TCI กลุ่ม 1, กลุ่ม 2) เป็นอย่างน้อย 

นักวิจัย ภายใน 12 เดือน
หลังส่งรายงานฉบับ

สมบูรณ์ 
23. ด าเนินการตามข้อ  12-14 (เบิกงวดที่ 4) ส านักวิจัย 

กองการเงิน 
4 สัปดาห์ 

 

       *  แบบ สว.01.01 : แบบเสนอโครงการวิจัย มหาวิทยาลัยเกษมบัณฑิต   
 แบบ สว.01.02 : แบบน าส่งโครงการวิจัยที่แก้ไขตามมติที่ประชุม       

แบบ สว.01.03 : แบบแสดงผลการพิจารณาการขอรับทุนสนับสนุนการวิจัย   
แบบ สว.01.04 : แบบตารางการแบ่งเงินงวดวิจัย        
แบบ สว.01.05 : แบบสัญญาการรับทุนสนับสนุนการวิจัย 
แบบ สว.01.06 : แบบสัญญายืมเงินทุนสนับสนุนการวิจัย 
แบบ สว.01.07 : แบบรายงานความก้าวหน้าการวิจัย 



 

3 
 

 เห็นชอบ  

 

 ไม่อนุมัต ิ
 อนุมัติ แต่ให้แก้ไข 

อนุมัต ิ

 อนุมัติ 

 อนุมัติ  แต่มีแก้ไข 

2 เดือน  

 ไม่อนุมัต ิ

 
ขั้นตอนการด าเนินการขอรับทุนสนับสนุนการวิจัย มหาวิทยาลัยเกษมบัณฑิต 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    

 

 

 

 

เริ่มต้น 

ผู้วิจัยจัดท าข้อเสนอโครงการวิจัย
ตามแบบ สว.01.01 

 

ผู้วิจัย ส านักวิจัย 

 คณะกรรมการวิจัยคณะ 
/คณบดีพิจารณา 

  ไม่เห็นชอบ 

โครงร่างวิจัยพร้อม 
ส าเนา 8 ชุด 

นัดประชุม
คณะกรรมการฯ 

ปรับปรุงข้อเสนอ 
โครงการวิจัย 

ตามแบบ สว.01.02 
 

1 เดือน 

2 สัปดาห์
อน 

หยุด 
ประชุมพิจารณา
โครงการวิจัย 

โครงการวิจัยแก้ไข 
หลังประชุม 5 ชุด 

แจ้งผลอนุมตัิทุนวิจัย  
(แบบ สว .01.03) 

 

  โครงการวิจัย 
ที่ได้รับอนุมตั ิ

เวียนคณะกรรมการฯ 

2 สัปดาห ์

2 สัปดาห ์

หยุด 
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 อนุมัติงวดที ่1 

2 สัปดาห ์

2 สัปดาห ์

2 สัปดาห ์

1 สัปดาห ์

2 สัปดาห ์

2 สัปดาห ์

 อนุมัติงวดที ่2 

2 สัปดาห ์

2 สัปดาห ์  อนุมัติงวดที ่3 

2 สัปดาห ์

 อนุมัติงวด 4 
2 สัปดาห ์

12 เดือน 

1 สัปดาห ์

ขั้นตอนหลังได้รับอนุมัติทุนสนับสนุนการวิจัย มหาวิทยาลัยเกษมบัณฑิต 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 เตรียมสัญญายมืเงิน  
(แบบ สว.01.06) งวดที่ 1 

ลงนามสญัญายืมเงินฯ  
(แบบ สว.01.06) งวดที ่

1  

ตั้งเรื่อง 
เบิกเงินงวดที่ 1/2/3/4 

ด าเนินการวิจยั 
(ระยะแรก) 

เบิกงบวิจัย 

รายงานความก้าวหน้า 
(แบบ สว.01.07) และ
ผ่านคณะกรรมการ

จริยธรรม  

(ร่าง) รายงานวิจัย 
คณะกรรมการ ฯ พิจารณา 

รายงานวิจัย ซีดี ( 4 ชุด) 

แบ่งเงินงวดวิจัย 4 งวด 
(แบบ สว.01.04) 

 

เตรียมสญัญารับทุน 
(แบบ สว.01.05) 

 

ลงนามสญัญารับทุน 
(แบบ สว.01.05) 

 

เตรียมสญัญายืมเงิน 
 (แบบ สว.01.06) งวดที่ 2 

ด าเนินการวิจยั (ระยะหลัง) 

ผู้วิจัย ส านักวิจัย กองการเงิน 

 เตรียมสัญญายมืเงิน งวดที่ 3 ลงนามสญัญายืมงวดที ่3  

บทความวิจัย TCI 1,2 
 

 เตรียมสัญญายมืเงิน งวดที่ 4 

ลงนามสญัญายืมงวดที ่4  

หยุด 

ลงนามสญัญายืมเงินฯ  
(แบบ สว.01.06) งวดท่ี 

2  


